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MODALITA’ DI RITIRO DEL DIPLOMA DI MATURITA’ 
 

Si comunica che il Diploma di Maturità e la documentazione presente nel proprio fascicolo   personale sono 
disponibili per il ritiro presso la Segreteria Didattica di questo Istituto con il seguente orario: 

dalle ore 10:50 alle ore 11:50 tutti i giorni (escluso il sabato), previo appuntamento telefonico al numero 
041430955.  

Presentarsi muniti di: 

1) Attestazione del versamento di euro 15,13; 

2) Carta di identità in corso di validità. 

 

Nel caso il ritiro venga effettuato delegando altra persona maggiorenne, oltre alla documentazione precedente il 
delegato dovrà produrre anche: 

1) Delega firmata dal delegante su modello presente in allegato; 

2) Carta di identità del delegato in corso di validità e copia della stessa; 

3) Copia della carta di identità del delegante. 

 

NOTA BENE: L’esonero della tassa scolastica può essere consentita per motivi economici e per appartenenza a 
speciali categorie di beneficiari (rif. Decreto Ministeriale n. 370 del 19/04/2019 e Decreto Legislativo 16 Aprile 
1994 n. 297, art.200). 

 

ISTRUZIONI PER IL PAGAMENTO DELLA TASSA DI RITIRO DIPLOMA (euro 15,13): 

 

A. Prima modalità “PAGO IN RETE”:  

 
1. Collegarsi al link https://www.istruzione.it/pagoinrete/ 
2. Fare clic su ACCEDI 
3. Accedere con SPID o CIE 
4. Fare clic su VAI A PAGO IN RETE SCUOLE 
5. Vai a trova scuola 
6. Inserire la Regione 
7. Inserire la Provincia 
8. Nella barra di ricerca inserire “8 Marzo” e selezionare la scuola 
9. Fare clic sulla stellina per aggiungere ai preferiti: 

 

https://www.istruzione.it/pagoinrete/
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10. Posizionarsi sul pagamento desiderato e fare clic sull’icona “aggiungi intestazione” raffigurante 
un omino con il simbolo +: 
 

 

 
 

11. Fare clic su “seleziona intestatario” e, se non presente il nominativo dello studente, selezionare 
dal menù a tendina la voce “NUOVO INTESTATARIO”: 
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12. Lasciare spuntata la scelta “Persona fisica”. Compilare quindi con i dati del nuovo intestatario: 
NOME, COGNOME, CODICE FISCALE. È possibile lasciare vuota la sezione “NOTE”. 

 
13. Ora occorre procedere al pagamento: 

 
    Fare clic su “Conferma e paga subito” per effettuare il pagamento online 

 
    oppure 
 

Fare clic su “Aggiungi al carrello” per salvare il pagamento nel carrello. Posizionarsi quindi sul 
carrello e scaricare il bollettino in formato pdf. Stamparlo e pagarlo presso un tabacchino, 
l’ufficio postale o gli altri canali abilitati al pagamento di un bollettino PagoPA. 

 

B. Seconda modalità “Modello F24”: 
 

1. Nella sezione “Contribuente” del modello F24 compilare come segue: 

2. nel campo “Codice fiscale” inserire il codice fiscale dello studente cui si riferisce il versamento 
della tassa diploma; 

3. nel campo “Codice fiscale del coobbligato, erede, genitore, tutore o curatore fallimentare” 
inserire l’eventuale codice fiscale del genitore/tutore/amministratore di sostegno che effettua il 
versamento, unitamente al codice “02” da riportare nel campo “Codice identificativo”. 

4. nella sezione “Erario” inserire il codice tributo “TSC4”, nella colonna “anno di riferimento” l’anno 
cui si riferisce il versamento e, nel formato “AAAA” indicare l’anno iniziale dell’A.S. in cui si è 
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conseguito il diploma (per esempio: per indicare l’a.s. 2024/2025 riportare nel suddetto campo il 
valore 2025) 

5. nella colonna “Importi a debito versati” inserire € 15,13. 

 

 
 
 

  IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Dott.ssa Roberta GASPARINI 

Firma autografa sostituita da indicazione a mezzo stampa,  
ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.Lgs del 12/02/1993 n. 39 

 
 
 
 
 
 
 


